大仁科技大學生物科技大樓艾倫克魯會議廳空調申請單

	申請單位
	
	與會人數
	人
	聯絡人
	
	電話
	

	會議名稱
	

	使用日期
	     年    月    日    時間：自     時     分預計至     時     分止

	使用設備
	□有線麥克風 □無線麥克風 □DVD □音樂 

□空調 □其他__________ 

□報到處或茶敘(長桌____張，鐵椅____張，飲水機____台，其他______)

	配合事項
	一、茶水請自備，會議結束後請自行清理丟棄，遺棄桌上之資料自行回收，如不回收視同廢棄物處理。 

二、使用設備(如麥克風)如有遺失或不正當損壞，須照價賠償。

三、校外單位請須先備函核定，本表不適用。

四、請於三日前通知營繕組，以利冷氣設定。
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(核  定)
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第一聯：管理單位存查及登錄





第二聯：營繕組存查





第三聯：申請單位自存








