大仁科技大學－達文西大樓三樓會議室借用申請單
	第

一

聯

：

管理人存查及登錄


                                                           (必填)申請日期：
	申請單位
	
	與會人數
	人
	聯絡人
	
	電話
	分機
手機

	會議名稱
	

	使用日期
	    年   月   日     時間：自    時   分預計至   時   分止

	會議地點
	□ U331   □ U332   □ U316   □ U326(艾倫‧克魯格廳)

	配合事項
	一、會議結束後，請自行將設備電源關閉及場地清理乾淨後，並於二十分鐘內歸還鑰匙。

二、使用設備，如有遺失或不正當損壞，須照價賠償。
三、凡使用U326會議廳嚴禁攜帶食物進入。
四、如另有重要用途，學院得臨時收回已同意借用之會議室。

	管理單位

（核定）
	
	申請單位

（簽章）
	                   


----------------------------------------------------------------------------------------

大仁科技大學－達文西大樓三樓會議室借用申請單

	第

二

聯

：

申請單位自存


                                                           (必填)申請日期：
	申請單位
	
	與會人數
	人
	聯絡人
	
	電話
	分機

手機

	會議名稱
	

	使用日期
	    年   月   日     時間：自    時   分預計至   時   分止

	會議地點
	□ U331   □ U332   □ U316   □ U326(艾倫‧克魯格廳)

	配合事項
	一、會議結束後，請自行將設備電源關閉及場地清理乾淨後，並於二十分鐘內歸還鑰匙。

二、使用設備，如有遺失或不正當損壞，須照價賠償。

三、凡使用U326會議廳嚴禁攜帶食物進入。

四、如另有重要用途，學院臨時收回已同意借用之會議室。

	管理單位

（核定）
	
	申請單位

（簽章）
	                   








